RIGAS NATALIJAS DRAUDZINAS VIDUSSKOLA

Bruninieku iela 24A, Riga, LV-1001, talrunis 67012958, e-pasts: rndv@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
04.12.2024. Nr. GND-24-14-nts

Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas bibliotekas
kartibas noteikumi

I. Visparigie jautajumi

1. Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas (turpmak — Skolas) bibliotekas (turpmak - Biblioteka)

lietoSanas noteikumi nosaka bibliotekas lietotaju apkalposanu, informacijas resursu un elektroniskas

informacijas sist€ému izmantoSanu.

2. Bibliotgkas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Izglitibas likums, Vispargjas izglitibas
likums, Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas noteikumi un tiesibu akti.

3. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka un apstiprina

Skolas direktors.

4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas un e-klase.

5. Biblioteka nodroSina macibu procesu ar Valsts izglitibas standartam atbilstoSu literattiru, sekmé

izglitojamo intelektualo un emocionalo izaugsmi, pedagogu profesionalas meistaribas

pilnveidoSanu.

6. Skolas Bibliotekas darba laiks:

6.1. darba dienas lasttajiem biblioteka atverta no 8:00 - 15:00;

6.2. darba laiks bibliotekas ieksgjo tehnisko darbu veikSanai darba dienas 15:00 — 16:00.

1. Bibliotekas lietotaja statusa iegiiSana

7. Skolas Bibliotéka var registréties visi izglitojamie un darbinieki, uzradot personu apliecinosu
dokumentu (Personu apliecinoss dokuments ir tiesibu aktos pilnvarotas valsts parvaldes iestades
1zsniegts dokuments, kas apliecina ta turétaja identitati un tiesisko statusu).

8. Registrétam lietotajam jaiepazistas ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.

9. Personam, kuras nemacas un nestrada Skola, ir tiesibas izmantot Bibliotekas informacijas fondu
lasttava.

I11. Bibliotekas lietotaju apkalpoSana

10. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.



11. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir Sadi:

11.1. Bibliotekas apmekl&Sana un lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un aprikojuma
izmantoSana, lietotaja registracija Biblioteka, gramatu sanemsana un nodosana, lietoSanas termina
pagarinasana vai izmantoSana uz vietas Biblioteka;

11.2. Bibliotekas apmekl&jumi, lietotaju registracija, konsultacijas par Bibliotekas darba
kartibu, fondu un informacijas meklesanas iesp&jam;

11.3. Bibliotekas apmekl&taju apmaciba bibliotekarajas stundas un konsultaciju sniegSana par
Bibliotekas krajumiem un citiem informacijas resursiem, katalogiem, kartotekam un citam
informacijas mekléSanas sisttmam un to izmantoSana;

11.4. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;

11.5. Starpbibliotekara abonementa pakalpojumi - gramatu piegade no Latvijas Nacionalas
bibliotekas, darbam uz vietas Skolas Bibliotéka.

11.6. Biblioteku un literatiiras populariz€josu pasakumu veidosana;

11.7. tematisku izstazu veidoSana;

11.8. atbalsta sniegS§ana macibu un audzinasanas darba;

11.9. arpusklases darba un pasakumu atbalstiSana ar Bibliotéka pieejamajiem resursiem.

12. Katru Bibliotekas lietotaju registré Biblioteku informaciju sistémas ALISE datu bazg.

13. Biblioteka gramatas lietotajiem izsniedz uz noteiktu terminu:

13.1. macibu literatiira - viens macibu gads ar tiesibam pagarinat, ja Pedagogiskas padomes
séde lemts par macibu gada pagarindjumu vai ar1 nepiecieSams gatavoties valsts parbaudes darbiem;
13.2. dailliteratiira - 15 dienas, nepiecieSamibas gadijuma lietoSanas terminu iesp&jams
pagarinat;

13.3. Skolas pedagogiem izsniegtajiem metodiskajiem Iidzekliem lietoSanas laiks netiek
norméts, to pedagogs nosaka pats. [zneémuma gadijuma, ja iespieddarbu pieprasa ari citi pedagogi,
javienojas ar Skolas bibliotekaru par iespieddarba lietoSanas terminiem;

13.4. lietotdjam lidzneSanai vienlaikus izsniedz ne vairak ka 3 (tris) iespieddarbus vai citus
dokumentus;

13.5. vertigas gramatas, uzzinu un citu biezi pieprasitu izdevumu vienigos eksemplarus
[idznesanai neizsniedz;

13.6. atgriezot no Bibliotekas nemto iespieddarbu, tas jaiesniedz bibliotekarei personigi;
13.7. lietotajs no jauna var sanemt gramatas u.c. materialus no Bibliotekas krajuma tikai tad,
kad ir nodevis iepriek§ panemtos izdevumus, kuru lietoSanas laiks ir beidzies.

13.8. uzzinu literatira (vardnicas, enciklopédijas u.c., iznemot Zurnalus) Bibliotekas darba

laika ir izmantojama tikai uz vietas. Ja noteikta literatiira nepiecieSama apjomigaka darba veikSanai,
tad to var sanemt uz majam Bibliotekas slégSanas bridi Iidz nakamajai darba dienai.
14. Beidzot macibas vai darba attiecibas, lietotajam janodod visa Biblioteka sanemta literattira un
jasanem no bibliotekares izzinu, ka Biblioteka nav paradu.
15. Vienam lietotajam neizsniedz viena un ta pasa iespieddarba vairakus eksemplarus.
16. LietoSanas terminu neievérosanas gadijuma (atkariba no parkapuma ilguma un regularitates):
16.1. paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma vienibu sanemsana lidz parada
nokartosSanai;
16.2. paradniekiem uz laiku var nedot gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai
Bibliotekas lasitava;
16.3. paradnieki uz laiku var tikt izslégti no Bibliotekas.

IV. Lietotaju tiesibas
17. Izmantot Bibliotekas krajumu, saskana ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem.

18. Biblioteka nodrosina Bibliotéku likuma noteikto Bibliotekas lietotaja tiesibu ievérosanu:
18.1. bez ierobezojumiem izmantot Bibliote€kas krajumu un informacijas sistémas;
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18.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka ar internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus;

18.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu, informacijas resursiem un katalogiem,
ka ar1 konsultacijas par to izmantoSanu;

18.4. sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no Bibliotekas krajuma;
18.5. sanemt nepiecieSamo macibu literatiiras klases komplektu, kas veidota saskanojot ar
priekSmetu skolotajiem un Skolas direktoru;

18.6. piedalities Bibliotekas darba organizatorisko jautagjumu risinaSana un bibliotekaru
profesionalo organizaciju darba, izsakot ierosinajumus un priekslikumus darba uzlaboSanai.

19. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas Biblioteka S$1s
zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredzétos gadijumus.

20. Apmeklet Bibliotekas organiz&tos pasakumus un izstades,

21. Atsauksmes un siidzibas par Bibliotékas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt Skolas direktoram.

V. Lietotaju pienakumi un atbildiba

22. lepazities ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem un ievérot tos.

23. Saudzet Skolas TpaSumu: inventaru un iespieddarbus. Iespieddarbos nedrikst izdarit nekadas
atzimes un svitrojumus, locit vai izpl@st lapas. Par pamanitajiem bojajumiem jazino bibliotekaram.
24. Pirms nodot macibu gramatas, tas jasaved kartiba. NepiecieSamibas gadijuma jasalimé, ka art
jaizdzes uzrakstitais (ja tom&r gramata ir veiktas kadas piezimes), no jauna jaapvako, ja ieprieksgjais
vacins ir bojats (saplésts, netirs, aprakstits u.c.).

25. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz augusta beigds un jauna macibu gada
sakuma péc iepriek$ sastadita grafika, ar kuru jaiepazistas e-klas€. Noraditaja laika katra klase
audzinataja vadiba ierodas biblioteka, un katrs skoléns sanem macibu gramatu komplektu.

26. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kuri ieprieksgja macibu gada beigas
ir nodevusi visas gramatas un nav Bibliotékas paradnieki.

27. Katrs skoléns sanemtaja macibu gramata ieraksta savu klasi, vardu, uzvardu un macibu gadu
katras macibu gramatas pirmaja vai pedgja lapa.

28. Bibliotekars, priekSmetu skolotaji vai klaSu audzinataji ir tiesigi macibu procesa laika
parbaudit, vai macibu gramatas ir apvakotas un nav bojatas.

29. Macibu gramatas nodod macibu gada beigas p&c 1pasi sastadita grafika, kur§ tiek pazinots
skoléniem ne vélak ka vienu ned€lu pirms gramatu nodoSanas. Katras klases skoléni klases
audzinataja vadiba ierodas Bibliot€ka noraditaja laika un nodod jau iepriek§ sakartotas macibu
gramatas.

30. Bibliotekars pienem tikai tas macibu gramatas, kas nav bojatas, sapl€stas vai sasvitrotas un
apvakotas ar jaunu vacinu.

31. Lietotajs nedrikst iznest no Bibliot€kas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsanu nav
noformégjis pie bibliotekara.

32. Ja lietotajs pazaudgjis vai sabojajis izsniegto iespieddarbu, tas jaaizvieto ar tadu pasu vai citu
iespieddarbu, kurus Biblioteka atzinusi par Iidzvertigu vai atlidzinat zaudéjumus pe&c Bibliotekas
uzskaites dokumentos noraditas cenas.

33. Biblioteka ir jaievero klusums, kartiba un pieklajigas uzvedibas normas, jaizpilda bibliotekares
noradijumi.

34. Biblioteka nedrikst atrasties virsdrebes.

35. Biblioteka nedrikst ienest un lietot partikas produktus.

36. Lietotajs nedrikst bojat Bibliotekas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus
zaudgjumus.

37. Par Bibliotekas noteikumu neieveérosanu lietotajs var tikt izraidits no Bibliotekas telpam un
vinam var tikt liegta Bibliotekas apmekléSana uz laiku, ko nosaka bibliotekare.

38. Biblioteka netraucét citu lietotaju darbu, saglabat tiribu un kartibu.



V1. Bibliotekas lietoSanas noteikumu un to grozijumu pienemsanas kartiba

39. Bibliotekas lietoSanas noteikumus un to grozijumus apstiprina Skolas direktors.

Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas
vaditajs/direktors (izglitibas joma) M.Zageris

Barone 22006668



