Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas

bibliotekas kartibas noteikumi.

Izdoti, pamatojoties uz Biblioteku likuma 15. un 21.pantu
Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas nolikumu,
Bibliotekas lietoSanas noteikumiem un

Bibliotekas reglamentu.

1. Vispargjie noteikumi.

1.1.

1.2.

1.3.

Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas bibliotekas lietoSanas
noteikumi reglamentg vidusskolas bibliotékas lietotaju apkalposanu,
informacijas resursu un elektroniskas informacijas resursu
izmantoSanu.

Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas bibliotéka nodro§ina macibu
procesu ar Valsts izglitibas standartam atbilstoSu literattiru, sekmé
skolenu intelektualo un emocionalo izaugsmi, pedagogu
profesionalas izaugsmes meistaribas pilnveidoSanu.

Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas biblioteékas darba laiks darba
dienas no 8.00 — 15.00.

2. Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Skolas biblioteka apkalpo Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas
skolénus, skolotajus un skolas darbiniekus.

Registrgjoties biblioteka, lasitajiem ir jaiepazistas ar bibliotékas
lietoSanas noteikumiem.

Pamatojoties uz Biblioteku likumu, kas nosaka veikt darbibas precizu
krajuma uzskait€, skola izmanto biblioteku IS (informacijas sisteému)
ALISE.

Katrs Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas izglitojamais kliist par
skolas bibliotekas lietotaju, kuram tiek izveidots bibliotekas lasitaja
formulars un pieskirts bibliotekas lietotaja numurs BIS elektroniskaja
datu baze. BIS lasitaja formulara tiek ievaditi personas dati un
registréta  informacija par izsniegtajiem iespieddarbiem, to
sanemS$anas un nodoSanas terminiem. Automatizetaja sisteéma lasitaja
paraksts nav nepieciesams. Par korektu datu ievadi atbild
bibliotekars. Sie dati ir aizsargati un pieejami tikai bibliotekas
darbiniekiem. Bibliotekars ir atbildigs par datu neizpauSanu un
elektroniska sisteéma paredz So datu 1pasSu konfidencialitati.



2.5.

Inform&jam, ka izglitibas iestade apstrada izglitojamo personas datus,
atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes regulas Nr. 2016/679 par
fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un
sadu datu brivu apriti.

3. Bibliotekas lietotaju tiesibas.

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.

Sanemt lietoSana macibu procesam nepiecieSamas macibu gramatas.
Sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus no bibliotekas
fonda.

Sanemt palidzibu gramatu izvel€ un informacijas atraSana.

Izmantot bibliotekas sniegtos pakalpojumus bez maksas.

4. Bibliotekas lietotaju atbildiba un pienakumi.

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Iepazities ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem un ieverot tos.

No skolas bibliotékas atlauts iznest tikai pie bibliotekara registrétas
gramatas un citus krajuma materialus.

Saudzét skolas ipaSumu: inventaru, iespieddarbus. lespieddarbos
nedrikst izdarit nekadas atzimes un svitrojumus, loctt vai izplést
lapas. Par pamanitiem bojajumiem obligati japazino bibliotekaram.
Sanemtie iespieddarbi obligati jaievako.

Ja gramata sabojata, saplésta, salieta vai nozaud€ta, tas vieta
jaiegadajas tada pati jauna gramata, par to vienojoties ar skolas
bibliotekaru.

Sanemot macibu gramatas, skolénam macibu gramatas aizmugurgja
lapa ar pildspalvu jaieraksta macibu gads, klase un uzvards.

Nododot macibu gramatas, tas jasakarto, vajadzibas gadijuma
jasalimé un jaizdzes izdaritas piezimes, ja tadas ir veiktas.

5. Bibliotekas gramatu nodoSanas termini.

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

Macibu gramatas izsniedz uz vienu macibu gadu.

Dailliteratiiru izsniedz uz 15 dienam, nepiecieSamibas gadijuma So

terminu var pagarinat.

Skolas pedagogiem izsniegtajiem metodiskajiem lidzekliem lasiSanas

laiks netiek norméts. Iznémuma gadijuma, ja gramatu pieprasa ari cits

pedagogs, tiek noslégta vienoSanas par gramatas lietoSanas laika

terminiem.

LietoSanas terminu neievéroSanas gadijjuma, nemot veéra parkapuma

ilgumu un regularitati:

- paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma vienibu izsniegSana
l1dz parada nokartoSanai,

- paradniekiem uz laiku var tikt liegta gramatu izsniegSana uz
majam, bet atlauta to lietoSana skolas bibliotekas lasitava;

- paradnieki uz laiku var tikt izsl€gti no bibliotekas.



5.5.

5.6.

Audzekniem, izstajoties no skolas, vai pedagogiem un darbiniekiem,
mainot darba vietu, visas gramatas ir janodod skolas bibliotéka, preti
sanemot  bibliotekara izsniegtu apliecindgjumu par saistibu
nokartoSanu ar skolas biblioteku.

9. un 12. klaSu audzekniem visas no skolas bibliotekas sanemtas
gramatas janodod l1dz pedéja eksamena dienai.

6. Macibu gramatu izsnieg§anas un nodoSanas kartiba.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam tiek izsniegtas augusta
beigas un septembra sakuma péc 1pasi sastadita grafika. Noraditaja
laika katra klase audzinataja vadiba ierodas skolas bibliotéka un katrs
skoléns sanem un registré savu gramatu komplektu.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam tiek izsniegtas tikai tiem
audz€kniem, kuri iepriek$€ja macibu gada ar skolas biblioteku ir
nokartojusi visas saistibas.

Macibu gramatas nodod macibu gada beigds p€c 1pasi sastadita
grafika, kur§ tiek pazinots audz€kniem un skolotajiem ne vélak ka
vienu nedelu pirms gramatu nodosanas.

Skolas biblioteka tiek pienemtas gramatas, kas nav sasvitrotas,
sapl@stas vai citadi bojatas.

7. Bibliotekas lietoSanas noteikumu un to grozijumu pienemsanas kartiba.

7.1.

7.2.

Skolas bibliotékas lietoSanas noteikumus un to grozijumus izdod
skolas direktors.

Lidz ar So noteikumu staSanos speka, tiek atziti par speku
zaudgjusiem 2014.gada 30. oktobra Rigas Natalijas Draudzinas
vidusskolas bibliotekas kartibas noteikumi Nr. GND-14-5-nts.



