Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas
bibliotekas kartibas noteikumi

Izdoti, pamatojoties uz Biblioteku likuma 15.pantu un 21.pantu,
Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas nolikumu,
Bibliotekas lietosanas noteikumiem un Bibliotékas reglamentu.

1.Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

1.1. Skolas biblioteka apkalpo Rigas Natalijas Draudzinas vidusskolas skolénus,
skolotajus un skolas darbiniekus.

1.2. Registrgjoties biblioteka, lietotajam ir jaiepazistas ar bibliotekas lietosanas
noteikumiem.

1.3. Registracija biblioteka notiek elektroniska forma IS skolu ALISE, katram jaunam
lietotajam tiek pieskirts savs lietotaja numurs.

1.4. Katram registrétam lasitajam izsniegSanas formulars ir elektroniska forma IS
skolu ALISE, kura registré izsniegtos iespieddarbus, ir noraditas zinas par to
atdoSanas terminiem un sanems$anu (automatizetaja izsniegSana lietotaja paraksts nav

nepiecieSams).

2. Bibliotekas lietotaja tiesibas

2.1. Sanemt lietoSana uz macibu gadu macibu procesam paredz&tas macibu gramatas.
2.2. Prasit palidzibu gramatu izvéle un informacijas atrasana.

2.3. Izmantot bibliotekas sniegtos pakalpojumus bez maksas.

3. Bibliotekas lietotaja pienakumi

3.1. Apvakot skolas izsniegtas macibu gramatas.

3.2. Par gramatas pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

3.3. levérot noteiktos gramatu atdoSanas terminus.

3.4. Atlauts iznest no bibliotékas tikai pie bibliotekara registrétas gramatas vai citus
krajuma materialus.

3.5. Saudzét bibliotekas gramatas un citus krajuma materialus. Ja gramata tiSam

sabojata, tas vieta jaiegadajas jauna, par to vienojoties ar bibliotekaru.

4. Gramatas lietoSanas termini

4.1. Lasitajiem jaievero gramatu izmantoSanas termin$, nepiecieSamibas gadijuma tas

savlaicigi japagarina.



4.2. Macibu gramatas izsniedz uz vienu macibu gadu.
4.3. Dailliteratiiru, popularzinatnieko, metodisko literatiiru un citus iespieddarbus
izsniedz uz vienu ménesi. NepiecieSamibas gadijuma termins tiek pagarinats.
4.4. Audzekniem, izstajoties no skolas, vai pedagogiem un darbiniekiem, mainot
darba vietu, visas gramatas ir janodod skolas biblioteka, preti sanemot apliecinajumu
par gramatu nodoSanu.
4.5. 9.un 12. klasu audz€kniem gramatas janodod lidz p&d€ja eksamena dienai.
4.6. Lietosanas terminu neievérosanas gadijuma (atkariba no parkapuma ilguma un
regularitates):

4.6.1. paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma vienibu sanemsSana lidz
parada nokartosanai,

4.6.2. paradniekiem uz laiku var nedot gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas
lietot tikai bibliotékas lasitava;

4.6.3. paradnieki uz laiku var tikt izsl€gti no bibliotekas.

5. Macibu gramatu izsniegSanas un nodosSanas kartiba.

5.1. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz augusta beigas un jauna
macibu gada sakuma péc 1paSi sastadita grafika. Noraditaja laika katra klase
audzinataja vadiba ierodas bibliotéka, un katrs skoléns sanem macibu gramatas.

5.2. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kuri iepriek$€ja macibu
gada beigas ir nodevusi visas gramatas un nav bibliotekas paradnieki.

5.3. Katrs skoléns sanemtaja macibu gramata ieraksta savu klasi, vardu, uzvardu un
macibu gadu.

5.4. Bibliotekars, priekSmetu skolotaji vai klasu audzinataji ir tiesigi macibu procesa
laika parbaudit, vai macibu gramatas ir apvakotas. Neapvakotas gramatas tiek
konfiscetas un tiek atdotas atpakal skolénam tikai péc gramatas apvakoSanas uz vietas
biblioteka.

5.5. Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc pasi sastadita grafika, kurs tiek
pazinots skoléniem ne vélak ka vienu ned€lu pirms gramatu nodosanas. Katras klases
skoléni klases audzinataja vadiba ierodas biblioteéka noraditaja laikd un nodod jau
ieprieks sakartotas macibu gramatas.

5.6. Bibliotekars pienem tikai tas macibu gramatas, kas nav bojatas, sapléstas vai

sasvitrotas.



